
 

詳しいことをお聞きになりたい際は、 

お気軽にアスモア税理士法人にご相談ください。 
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経理事務の効率化 
 皆様は、「経理事務には意外と時間がかかってしまう．．．」といった手間を感じた経験はございま

せんか？中でも特に手間のかかる業務の１つが小口現金の入出金処理ではないでしょうか。 

そこで今回は、小口現金のキャッシュレス化により、経理事務の手間（コスト）を省くことで、本業の時

間を増やす経理事務の方法をご提案いたします。 

経理事務の効率化で余分な時間（コスト）を省きましょう！！ 
 

◎現状の把握 

 

 

 

  
 

  ※従業員２０万円/月を雇用している。賞与は、夏・冬１ヵ月分支給する。 

   （２０万円×１４ヶ月×115％）÷１２ヶ月÷２２日÷７時間＝１，７４２円（時給） 

 

◎原因 

 このように、上記例では小口現金の年間精算作業に給与１か月分以上のコストがかかってい

る計算になります。原因は、都度精算する手間もありますが、毎回、小口現金の残高をチェッ

クして小口現金出納帳と合わせる作業によるものがほとんどです。また現金を扱うことによる

経理担当者の精神的負担も考えないといけないかもしれません。 
 

◎コスト削減、キャッシュレス化への道＜経費精算書の作成＞ 

 

 

 

 

 

 
 

 まず、毎月の締日を決めて月に１回の精算とし、経費精算書を作成することで、小口現金の

都度精算を無くします。次に、給与と一緒に振込みを行うことで、小口現金の残高管理や銀行

にお金を引出しに行く手間、両替を行う手間を省くことができます。 

また、ネットバンキングを利用されるのもキャッシュレス化を行う１つの方法です。 

経理事務の効率化をご検討されている方は、税務担当者へご相談ください。 

【10 月セミナーのご案内】 

10 月 18 日(火)16 時より当事務所にてセミナーを開催します。テーマは「生命保険」です。 

生命保険は、契約して終わりではありません。契約後のアフターフォローを受けることで様々な 

権利を行使できます。知らずに損した！！とならないよう保険のハンドリングをお伝えします。 

かわら版をご覧のみなさんこんにちは。初秋の訪れとともに蝉の声もなくなり、吹いてくる風が涼

しさを感じさせてくれます。ふと見上げてみると空には、雲が多く過ごしやすい日々が続いており

ます。今回は、10 月の秋本番前にダイエットに取り組む税務監査課の松永が担当します。 

 

例）小口現金の精算作業に１日３０分（０．５時間）使った場合の年間コスト 

   ０．５時間×２２日×１，７４２円※×１２ヶ月 

＝２２９，９４４円/年間 
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